关于整理水建学院实践材料的通知

实践环节对于培养学生综合运用所学基础理论、基本知识、基本技能和解决实际问题的能力，具有十分重要的作用。为加强实践环节工作管理，进一步规范材料整理，要求各系归档整理教学环节材料，具体工作安排如下：

一、课程设计

要求材料应包括：（1）从教务管理系统中打印课程设计原始成绩单，并进行审核、签字（2）以班级为单位的总体任务书（3）教师课程设计指导总结（成绩分析）（4）学生图纸、计算书(5)五个学生装一个袋子，在袋子底部贴上统一标签，并标明序号捆一起。前3项内容放在1号袋中
二、认识实习、生产实习、课程实习

要求材料应包括：（1）从教务管理系统中打印实习原始成绩单，并进行审核、签字（2）实习指导书（3）实习计划，内容包括:实习内容、实习单位、实习时间与地点、实习日程安排和实习经费预算（4）实习的图文总结（5）实习单位的鉴定（6）学生实习报告(7)五个学生装一个袋子，在袋子底部贴上统一标签，并标明序号捆一起，前5项装入1号袋（8）2014-2015-02学期以后的实习增加了实习日志。
三、实验课程 

要求材料应包括：（1）实验教学大纲（2）实验指导书（3）实验报告（4）成绩单（5）实验开放记录（6）综合性和设计性实验

附件1：档案袋底部标签格式（如下）
补充说明：，归档时按班级捆绑。实习任务和计划也是一个班放一份，放在第一个档案袋里，然后按班级捆绑。

附件1：

档案袋底部标签格式如下：行高为3.0厘米，字体为宋体，字号为11，表格宽度20厘米
	2012-2013-01
	农水20091班
	31人
	[S206013]水工钢结构课程设计
	[0415004]姜海波
	1号袋（共3袋）

	2012-2013-01
	农水20091班
	31人
	[S206013]水工钢结构课程设计
	[0415004]姜海波
	2号袋（共3袋）

	2012-2013-01
	农水20091班
	31人
	[S206013]水工钢结构课程设计
	[0415004]姜海波
	3号袋（共3袋）


举例如下：
	2012-2013-01
	农水20103班
	33人
	[S206005]认识实习
	[0415136]刘海隆
	1号袋（共7袋）

	2012-2013-01
	农水20103班
	33人
	[S206005]认识实习
	[0415136]刘海隆
	2号袋（共7袋）

	2012-2013-01
	农水20103班
	33人
	[S206005]认识实习
	[0415136]刘海隆
	3号袋（共7袋）

	2012-2013-01
	农水20103班
	33人
	[S206005]认识实习
	[0415136]刘海隆
	4号袋（共7袋）

	2012-2013-01
	农水20103班
	33人
	[S206005]认识实习
	[0415136]刘海隆
	5号袋（共7袋）

	2012-2013-01
	农水20103班
	33人
	[S206005]认识实习
	[0415136]刘海隆
	6号袋（共7袋）

	2012-2013-01
	农水20103班
	33人
	[S206005]认识实习
	[0415136]刘海隆
	7号袋（共7袋）


