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石河子大学水利建筑工程学院全员导师
工  作  手  册

(2021年9月—2022年7月)
教师姓名:               
水利建筑工程学院学办  编印
《全员导师工作手册》使用说明

为贯彻落实习近平总书记关于教育的重要论述，全面推进《十大育人体系》， 积极构建三全育人工作格局，充分发挥高校教师在学生成长过程中的育人作用，提高人才培养质量，学院决定自2021年开始，针对2021级新生全面推行导师制，全体教师参与导师工作。

1.《全员导师工作手册》是导师了解学生，加强师生交流，记录工作进程的重要载体。学办每学年第一学期为所有导师配发一本工作手册。
2.《全员导师工作手册》是导师开展工作情况的真实记录，是学院了解导师工作的重要载体，也是开展导师评优的重要参考，要求全体导师认真填写。手册内容涉及学生及其家庭各方面的信息，具有一定隐私性和保密性，请班主任老师务必妥善保管。

3.本手册包括联系学生的基本信息、课程情况，学习成绩、谈话记录、工作备注等内容。请导师结合工作实际对照填写。

4.每学期末，本科生领导小组将委托学办、新生年级辅导员对《全员导师工作手册》进行检查。

                                                         水利建筑工程学院学生工作办公室
全员导师的主要职责

1. 思想引领：帮助学生厚植爱国情怀，端正学习态度、明确学习目标，养成良好的生活学习习惯，增强专业认同感，提升团队精神，把专业学习与国家社会需要紧密结合，培养学生的社会责任感。

2. 生活指导：了解学生的家庭背景，经济状况，在生活上给予必要的关心，帮助学生养成良好的作息时间、生活习惯、提升健康理念，加强体育锻炼，避免学生沉迷网络游戏，快速适应大学生活。

3. 学业指导：指导学生了解本专业的社会需求和发展动态、人才培养模式和培养方案的构成。结合专业类别帮助学生明确专业方向、制订科学合理的学习计划，为学生进行专业分流选提供指导。
4. 心理健康：关注学生心理健康状况，尤其关注在单亲家庭、离异家庭、留守家庭环境成长和又校园欺凌经历的学生。关注性格内向，人际交往简单的学生，经常开展谈心谈话，帮助学生建立良好的人际关系，提升人际交往能力。 
5.综合育人。导师要以身作则，率先垂范，以良好的思想政治素质和道德风范影响和教育学生，帮助学生全面协调发展。
联系学生基本情况表
	序号
	学号
	姓名
	性别
	宿舍号
	联系方式
	家庭地址
	家长联系方式
	备注
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大一期间开设主要课程、任课教师情况表

	时间
	课程名称
	学时
	学分
	任课教师姓名
	上课地点
	备注

	第一学期
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联系学生第一学期学习情况
	序号
	姓名
	学号
	应修学分
	实际获得学分
	四六级分数
	班级排名
	年级排名
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联系学生第二学期学习情况
	序号
	姓名
	学号
	应修学分
	实际获得学分
	四六级
	班级排名
	年级派排名
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导师谈心谈话记录

联系学生姓名:

	谈心时间
	地点
	谈心内容
	建议措施
	学生签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


导师谈心谈话谈心记录

联系学生姓名:

	谈心时间
	地点
	谈心内容
	建议措施
	学生签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


导师谈心谈话谈心记录

联系学生姓名:

	谈心时间
	地点
	谈心内容
	建议措施
	学生签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


导师谈心谈话谈心记录

联系学生姓名:

	谈心时间
	地点
	谈心内容
	建议措施
	学生签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


导师谈心谈话谈心记录

联系学生姓名:

	谈心时间
	地点
	谈心内容
	建议措施
	学生签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


联系学生姓名:

	谈心时间
	地点
	谈心内容
	建议措施
	学生签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


联系学生姓名:

	谈心时间
	地点
	谈心内容
	建议措施
	学生签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


联系学生姓名:

	谈心时间
	地点
	谈心内容
	建议措施
	学生签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


联系学生集体谈话记录1
时间：                                 地点：                                       谈话内容
教师也是教育过程中最直接的有象征意义的人物，是学生可以视为榜样并拿来同自己作比较的人物。——（美）布鲁纳《教育过程》
联系学生集体谈话记录1

时间：                                 地点：                                        谈话内容：

其他工作备注
其他工作备注

其他工作备注

其他工作备注
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